Alcaldl'a de Medelll’n empresa para la seguridad urbana

Instructivo para realizar el registro como proveedor en el portal de
contratacion de la Empresa para la Seguridad Urbana - ESU

A continuacién, se detalla el procedimiento que debe realizar el interesado para inscribirse
como proveedor de la ESU.

o Primer paso: Ingrese a la pagina web www.esu.com.co
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Alcaldia de Medellin

empresa para la seguridad urbana

o Segundo paso: Presione clic en la pestaiia denominada <Contratacion>, alli se
despliegan seis opciones, elija <Portal de contratacion>.
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Alcaldl'a de Medelll’n empresa para la seguridad urbana

o Tercer Paso: Al ingresar al portal de contratacion, presione clic en la opcidn
<Registrarse como proveedor> ubicada en el panel izquierdo.

& Portal de contratacion ESU x 4+ = X

@ esucontratacion.com/login - H
¢« >co fiog @ BGQIIO:
B % @ @ ® @ Csco @ 3 FortiGate- FIGT  §2F Fortinet - P Publica.. 13 https://70.88.0.184: 28 FortinetSIES - Inter.. @ Camaracocinetal &) PRTG INTERNEXA  [8] ORACLE - ERRORES. »

Para participar de los procesos de contratacidon administradoes por ESU, debe registrarse como proveedor.

omo proveedor || Mds informacién sobre cdma participar

Registrarse como
proveedores Ingrese su usuario y
contrasena

Usuario o correo electrénico®

Contrasefia*

@ He lefdo y acepto los terminos y condiciones de lo
politica de proteccién de datos personales. Presione
clic aquf
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empresa para la seguridad urbana

Alcaldia de Medellin

o Cuarto Paso: Una vez seleccionada esta opcidn se debe diligenciar cada uno de los
campos requeridos en el siguiente formulario, conforme aparece en su registro de
camara de comercio. Este formulario se divide en cuatro partes.

A. Informacidon de la empresa

Digite los primeros 3 digitos del cédigo de su

Registrarse como Proveedor it : :
actividad comercial y se desplegara el nombre

de esa actividad a la que corresponde

A. Informacién general de la empresa

Identificacién ClU - Actividod econdémica®

Persona Natur v 4912
Cédula de ciudodan! i
Solo ndmeros, sin pu PNy oparece en RUT o documento de

491216 - Muebles de comping  hercio. *

Régimen contributivo
Régimen coman

Tipo de documento Representonte Legol
Céouta de Crucasania

Documento Representonte Legol*

Representante Legol*

Palis* Ciudod*

Colombla (#57) v Abejorral (Antioquia +4) v
Domicilio* (Cod pois) 57 +(Cod ére) 4 + Teléfono*
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Alcaldl'a de Medelll’n empresa para la seguridad urbana

B. Datos de contacto: Corresponden a las personas que pueden tramitar cotizaciones

B. Datos de Contacto

Persona de contacto

Nombre* Cargo*
Teléfono* Celular* Correo Electrénico*

\ | | | | |

Persona de contacto 2 (A este contacto se le enviard los datos de acceso en caso que el primero no se

encuentre)
Nombre* Cargo*
Teléfono* Celular* Correo Electrénico*

\ | | || |

Persona de contacto 3 (opcional)

Nombre Cargo
\ || |

Teléfono Celular Correo Electrénico
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Alcaldl'a de Medelll’n empresa para la seguridad urbana

C. Lineas de Negocio: En el campo de las lineas de negocio, seleccione una o varias
opciones segun su alcance de actividad econdmica a la que pertenezca.

C. Lineas de negocio

CATEGORIA:

@ Bienes [0 Servicios

LINEAS:

LOGISTICA : ; :
O Sistemas integrales de seguridad

O Alimentacién 5 = S
O Vigilancia fisica

O Reparacién parque automotor

[ Combustible

) Compra parque automotor

Si selecciona “OTROS”, se desplegarda un

@ Varios
— cuadro de texto donde deberd especificar
J eventos .p , ’ .
O Contratacion de personal cuales son las otras lineas en las que aplica .
O Dotaciones © OTROS
O Transporte
O Tecnologia

D. Datos de Acceso
Registre un correo electrénico y asigne una clave,

con estos datos podrd ingresar al portal cuando
desee participar en algun proceso.
D. Datos de acceso

Por favor escribir el correo electronico y la contrasedia con la cual qug #0 en la pagina web que le permitira participar en los procesos de contratacion

Correo Electrénico*
\ |

Contrasefia*

Por favor utilice una contraseria enire
‘ ‘0 |6 y 15 caracteres. Puedes incluir
| " mindsculas. mayusculas y/o nimeros.

Enviar registro

Finalmente, al dar clic en el botdn <Enviar registro> aparecerd un mensaje de
confirmacion.
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Alcaldl'a de Medelll’n empresa para la seguridad urbana

Nota: Es posible que el mensaje de confirmacidn de registro no sea recibido en la
bandeja principal del correo, sino en la carpeta de spam. Es importante tener en
cuenta que si no recibe el correo no significa que no se encuentra registrado. Por
ultimo, dirijase al vinculo <Ingresar> ubicado en el panel izquierdo y digite las
credenciales de acceso.

& Portal de contratacién ESU x 4+ = X

- H
&€ 5> C Y & esucontratacioncom/iogin QA% med | @ :
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Para participar de los procesos de contratacién administrados por ESU, debe registrarse como proveedor.

Registrarme como proveedor || Més informacién sobre céma participar

Ingrese su usuario y
contrasefia

Usuarie o correo electrénico®

gloria-arroyave@hotmailes ]

Contrasefia*

[ He lefdo y acepta los terminos y condiciones de la
politica de proteccién de datos personales. Presione
clic agqu
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Alcaldl'a de Medelll’n empresa para la seguridad urbana

¢ Quinto Paso: Al cumplir el paso anterior de manera exitosa, se desplegara dos
opciones denominadas <Mi informacidn> y <Mis archivos>.

Mi informacién M

Aun no ha cargado ninguno de sus documentos.

Importante

que 5610 3# deben ¢

Por favor haga clic en el botén "Agregar archivo" para comenzar a subirlos.

Presione clic en <Agregar archivo>
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Alcaldl'a de Medelll’n empresa para la seguridad urbana

o Sexto Paso: En el siguiente formulario deberd almacenar toda la documentacién
legal de su empresa actualizada, un documento a la vez, y llamarlos por su nombre
en el campo Nombre. Cada vez que adjunte un documento dar clic en “Subir
archivo”

@

empresa para Ia seguridad urbana

Importante

Recuerde que en esta seccidn solo se deben cargar archivos correspondiende a
ie paqg informacién legal de su empresa.

Recuerde que estos, ademds, son indispensables para participar de los procesos de
contratacion.

Agregar archivo a mis datos.

Tipo
Certificado de existencia y representacion legal y capacidad de ejercicio (Renove ¥

Nombre*

|Cémara de comercio

1 E Archivo*
‘ Seleccionar archivo |CERTIFICADO DE REGISTRO...CANTIL ACT! UAUZADO.pdf‘
Presione clic en <Subir archivo>
Recuerde almacenar unicamente los

archivos legales de su empresa.

Finalmente termina su registro completo como proveedor, ahora puede participar
de los procesos publicados en el portal de contratacién segln su interés.

Recuerde que los documentos deberdn ser actualizados de igual forma que los subid
por primera vez.
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Alcaldia de Medellin
Cuenta con vos
ESU

Empresa para la Seguridad Urbana

PROCESOS PARA PARTICIPAR EN PROCESOS DE CONTRATACION DE LA
EMPRESA PARA LA SEGURIDAD URBANA
-ESU -

A continuacidon de detalla el procedimiento para que el proveedor registrado
previamente en el portal de contratacion pueda participar en los procesos de
contratacidon que sean de su interés por este medio.

HelgEIdENe: Ingrese a la pagina web www.esu.com.co

<« X | ® www.esu.com.co/esu/index.php/es/

it Aplicaciones -] secop @ Cert Persons [} certi Judicial iaGeners [} LSTACUNTON P GMAIL € Certificado de Antec Otros favoritos

- -}

; Al servicio d la
seguridad urbaqa.

T S o~ =

Helicoptero con alta tecnologia que sobrevuela a PSR
Medellin, fue adecuado por la Empresa para la ,
Seguridad Urbana ESU Seguridad enlinea

El helicoptero, donado por la Policia y
_adecuado por la Empresa para la Seguridad
Urbana ESU, ya sobrevuela la ciudad de
Medellin como estrategia para reforzar la
seguridad integral.
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Alcaldia de Medellin
Cuenta con vos
ESU

Empresa para la Seguridad Urbana

NV ale O ERol En la pagina Web, ubica el mouse en la opcidén “Contratacion”, alli
se despliegan dos opciones, escoja la opcién “Portal de contratacion”.

<« C O wwwesucom.co/esu/ndex php/es, T i
3 Agicaciones 4] secop @) Certficados Pemors  [) certdocado Judcial @ Procuraduria Geners [ USTACUNTON I GMAR @ Certécado de Antec Creros favorinos
st R . ==
<

Dar clic en “Portal
Quiénessomos Gestion Normatividad Portafolio Contdctenos de Contratacion”

. -~

Portal de Contratacion

ooy ~ » Dastructves

» Reglaments de Contratacon
» Secop

-
’ /
oy Ceruficado a Proveedores

Helicoptero con alta tecnologia que sobrevuela a
Medellin, fue adecuado por la Empresa para la .
Seguridad Urbana ESU e sl b

e o s, [ p—m—
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Alcaldia de Medellin
Cuenta con vos
ESU

Empresa para la Seguridad Urbana

LCLE@MEE Ingrese con sus datos de acceso, los registrados previamente como
proveedor.

............................

Para participar de los procesos de contratacién administrados por ESU, debe registrarse como proveedor.

Registrarme como proveedor || Mds informacién sobre como participar

Ingrese su usuario y
contrasefa

Usuario o correo electrénico*

gloma0203@hotmail.com

Dar clic en “Ingresar”

Contrasefia*

-------------

Olvidé mi contrasefia

OIEIafeMEN Al dar clic en ingresar se habilitaran otras opciones en el panel
izquierdo. Dar clic en “Ver procesos”.

Mi informacién

Aun no ha cargado ninguno de sus documentos.
Importante
Recuerde que 5610 s¢ deben COrQar orchvos Corre e > Q0 Ce
Recuerde que ¢5204, 0demds, 50N NALDensobies POro partopar de los procesos de

Por favor haga clic en el botén "Agregar archivo" para comenzar a subirlos
g ] I
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Alcaldia de Medellin
Cuenta con vos

ESU

Empresa para la Seguridad Urbana

Al elegir la opcidn “Ver proceso” podrd observar todos los procesos
en los que pueda participar segun su interés, siempre y cuando el proceso se
encuentre en estado “Convocado”. El interesado debera consultar los pliegos de
condiciones donde se indican las instrucciones de participacion. Cabe anotar que
en los procesos cuyo estado es diferente al “Convocado”, no se podra participar.

2015 de Colombia Compra Eficiente.

Procesos

El sistema de contratacion de la Empresa para la Seguridad Urbana - ESU cumple con las caracteristicas indicadas en la Circular Externa No. 20 del 27 de agosto de

En el siguiente botdn podrd consultar los procesos publicados por la ESU hasta la fecha 04-08-2017 en el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica - SECOP

Consulte los Procesos de contratacién publicados por la ESU en el SECOP

Re 2017-16  Compraventa de 10 cartuchos para impresora HP laster jet pro para el - Minima  2017- 2017- Celebrado  Gloria .
SIES-S Cuantia 08-17  08-17 Arroyave Dar clic en
macion 15:50:00 15:50:00 ”Ve I’”
2 2017-78  Compraventa de vehiculo adecuado tipo consultorio Movil para el Municipio  SPVA  2017: 2017 Convocado  Nestor
2 de Medellin. 08-17  08-24 Hugo
14:25:00 11:00:00 Zapata
" 3 2017-15 COMPRAVENTA DE 20 ADAPTADORES PARA RADIO RLN311 MOTOROLA  Minima  2017- 2017 Celebrado ~ Gloria
> - ESCOLTAS ALCADIA Cuantia 08-17  08-17 Arroyave
. 10:48:00 10:48:00
4 2017-77  Servicios de construccién SPVA  2017- 2017 Convocado  Gloria Ver
08-17 08-17 Arroyave
08:53:00 09:53:00
5 2017-14 Compraventa de chaquetas institucionales para el personal de la ESU. Minima  2017- 2017- Celebrado  Paula Ver
Cuantia 08-15  08-15 Andrea
16:33:00 16:33:00 Villa
6 2017-76  Compraventa de vehiculo tipo camioneta para el Municipio de Copacabana  SPVA  2017- 2017- Convocado Nestor Ver
08-15 08-23 Hugo
14:42:00 17.00:00 Zapatg

Y
&
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Alcaldia de Medellin
Cuenta con vos
ESU

Empresa para la Seguridad Urbana

SN E oK Al identificar el proceso en el cual desea participar de debera dar clic
en “Ver” y se mostrara la ventana de acuerdo a la siguiente imagen, dénde indica
que el proceso estd abierto y que ya puede subir la propuesta.

Regresar al sitio web de la ESU Cerrar sesién

Debera aparecer el Proceso # 2017-77
siguiente botén “Clic para LAS INSCRIPCIONES ESTAN ABIERTAS.
subir archivo de propuesta Desde el 17 de Agosto de 2017 a las 08:53 AM hasta el 17 de
"o Agosto de 2017 a las 09:53 AM
para este proceso”, sino se

encuentra habllltado, *Descargue el instructivo para realizar su inscripcién haciendo clic aqui
significa que aun no es la

hora de apertura para subir
el arChIVO de Ia prOPUESta Objeto Servicios de construccién

Clic aqui para subir archivo de propuesta para este proceso

Fecha Apertura Jueves 17 de Agosto 2017 a las 8:57 AM

Fecha Cierre Jueves 17 de Agosto 2017 a las 9:53 AM

Estado Convocado Aq u i po d ré

Funcionario responsable Gloria Arroyave (garroyave@esu.com.co) .
descargar el pliego

Lineas

de condiciones

Varios

Archivos del proceso
Tipo Nombre Descripcion Cargado Actualizado
Pliego de Condiciones PLIEGO DE CONDICIONES PLIEGO DE CONDICIONES 2017-08-17 08:57:35 2017-08-17 08:57:35 |“Descargar

Al dar clic en el botén “Clic para subir archivo de propuesta para
este proceso” mostrara el siguiente formulario. En esta ventana se encuentra
disponible la opcién para cargar todos los archivos que componen la propuesta
comercial. Podra adjuntar hasta un maximo de 10 archivos y podra ser en cualquier
extension de formato.
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Alcaldia de Medellin
Cuenta con vos
ESU

Empresa para la Seguridad Urbana

............................

Regresar al sitio web de la ESU Cerrar sesién

Importante En este espacio sélo sera

En este espacio sélo debe cargar archivos correspondiente a la propuesta a .

presentar pora este proceso documentos relacionados con

Inscribirse al proceso 2017-77. la propuesta econémica, no

deberan anexar documentos
legales.

Por favor cargue los archivos correspondientes a su o

Tenga en cuenta que debe subir por los menos un archivo.

Archivo 1.*
|| seleccionar archivo | PRUEBA pdf

Nombre de archivo
[PROPUESTA ECONOMICA|

Archivo 2.

|[ seleccionar archivo | No se eligié archivo

Archivo 3.

Octavo_pasoz

Cuando adjunte todos los documentos relacionados con la

propuesta econdmica, presione clic en el botén “Enviar”

Archivo 7.

hv Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Archivo 8.

h Seleccionar archivo | No se eligié archivo ‘

Archivo 9.

h‘ Seleccionar archivo | No se eligié archivo ‘

Archivo 10.

|| Seleccionar archivo | No se eligié archivo ‘

Enviar

Dar clic en “Enviar”

Al dar clic en este botén “Enviar”, mostrara el siguiente mensaje
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Alcaldia de Medellin
Cuenta con vos
ESU

Empresa para la Seguridad Urbana

Mensaje de

Regresar al sitio web de la ESU errar sesién

confirmacién de
inscripcion al
proceso

Dar clicen “Mis ™
procesos”

Inscripcién realizada exitosamente.
Gracias por participar, recuerde actualizar sus documentos legales

Proceso # 2017-77

LAS INSCRIPCIONES ESTAN ABIERTAS.

Desde el 17 de Agosto de 2017 a las 08:53 AM hasta el 17 de
Agosto de 2017 a las 09:53 AM

Ya envié su propuesta y estd inscrito en este proceso.

Si desea puede eliminar los archivos de propuestas enviadas y
cargar nuevas.

Eliminar propuesta(s) adjunta(s)

Objeto Servicios de construccion

Fecha Apertura Jueves 17 de Agosto 2017 a las 8:57 AM
Fecha Cierre Jueves 17 de Agosto 2017 a las 9:53 AM
Estado Convocado

Para validar que su inscripcion a los procesos fue exitosa, ir por la opcidon “Mis
Procesos” y le mostrard la ventana con la siguiente imagen.

Regresar al sitio web de la ESU Cerrar sesién

Mis procesos

1 2017- Serviciosde 2017- 2017- Convocado  Gloria Arroyave Archivo 1 Descargar pliego Detalles
77 construccion 08-17 08-17 garroyave@esu.com.co
08:53:00 09:53:00
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Alcaldia de Medellin

ESU

Empresa para la Seguridad Urbana

Asi, finaliza el procedimiento para participar en los procesos de contrataciéon de la
ESU por medio de la pagina web de la entidad.

Nota: Una vez quede inscrito en el proceso, usted recibira todas las alertas y
notificaciones correspondientes al mismo en su correo electrénico. No olvide tener

actualizados sus documentos legales ya que estos seran consultados y evaluados
en el momento de la seleccion.
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